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ПОЛОЖЕНИЕ 

о Центре дополнительного образования МАОУ «Лицей № 176» 

 

I. Общие положения 

1.1.  Положение о Центре дополнительного образования МАОУ «Лицей № 176»  (далее - 

Положение) разработано в соответствии с п. 4 ст. 27 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273- 

ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Концепцией развития дополнительного 

образования детей до 2030 года, утвержденной распоряжением Правительства РФ от 31.03.2022 г. 

№ 678-р, распоряжением Правительства РФ "Об утверждении Стратегии развития воспитания в 

Российской Федерации на период до 2025 года" от 29.05.2015 г. № 996-р, приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. № 629 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», уставом МАОУ «Лицей № 176» (далее - лицей), лицензией 

на осуществление образовательной деятельности (вид «Дополнительное образование», подвид 

«Дополнительное образование детей и взрослых»), и регламентирует организацию 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам, в том числе особенности организации образовательной деятельности для 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья (далее - ОВЗ), детей-инвалидов и 

инвалидов в лицее как на бюджетной основе, так и по договорам с полным возмещением затрат 

на обучение. 

1.2. Дополнительное образование - вид образования, который направлен на всестороннее 

удовлетворение образовательных потребностей человека в интеллектуальном, духовно-

нравственном, физическом и (или) профессиональном совершенствовании и не сопровождается 

повышением уровня образования. 

1.3. Дополнительное образование детей может осуществляться как на бюджетной, так и на 

внебюджетной (платной) основе. 

1.4. Порядок предоставления дополнительного образования на платной основе 

регламентируется локальным актом - Положением о порядке оказания платных образовательных 

услуг МАОУ «Лицей № 176». 

1.5. Центр дополнительного образования (далее - ЦДО) является структурным 

подразделением МАОУ «Лицей № 176»  (далее - Лицей), не является юридическим лицом и 

действует на основании Устава лицея и других локальных нормативных актов, 

регламентирующих деятельность дополнительного образования в лицее. 

1.6. Деятельность ЦДО осуществляется в соответствии с приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. № 629 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам» (далее - Порядок). 

1.7. Содержание дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ 

(далее - Программа) и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, 

разработанной и утвержденной Лицеем. 

1.8. Образовательный процесс в ЦДО организуется в соответствии с учебными планами и 

Положением об организации образовательной деятельности в системе дополнительного 

образования МАОУ «Лицей № 176».  

1.9. В объединения ЦДО принимаются учащиеся лицея, а также учащиеся других 

образовательных организаций в соответствии с Положением «О порядке приёма, перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся по дополнительным общеобразовательным 



программам в МАОУ «Лицей № 176» при наличии свободных мест.  

 

II. Порядок деятельности ЦДО 

2.1.  Деятельность ЦДО направлена на: 

- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического воспитания 

обучающихся; 

- формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 

- удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, 

нравственном, художественно-эстетическом развитии и физическом совершенствовании; 

- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья, а 

также на организацию свободного времени обучающихся; 

- адаптацию обучающихся к жизни в обществе; 

- профессиональную ориентацию обучающихся; 

- выявление, развитие и поддержку обучающихся, проявивших выдающиеся способности; 

- удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не 

противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами 

федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных 

требований. 

2.2. В учебном плане ЦДО (далее - УП) указывается перечень направленностей ЦДО, 

количество групп и занимающихся в них учащихся, объем педагогических часов по годам 

обучения и другие необходимые для планирования средств показатели. УП ЦДО ежегодно в срок 

до 1 сентября текущего года утверждается директором лицея. 

В течение учебного года в УП ЦДО могут быть внесены изменения, которые оформляются 

распорядительным актом. 

2.3. ЦДО имеет финансовое обеспечение в рамках бюджетной сметы лицея, а также из 

внебюджетных финансовых средств лицея от приносящей доход деятельности. 

2.4. Расписание занятий объединений составляется руководителем ЦДО и утверждается 

директором с учетом рациональной нагрузки помещений лицея, а также с учетом пожеланий 

родителей (законных представителей), возрастных особенностей обучающихся и установленных 

санитарно-гигиенических норм для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха 

обучающихся. 

Перенос занятий или временное изменение расписания производится только с согласия 

администрации лицея и оформляется распорядительным актом. 

2.5. Продолжительность занятий исчисляется в академических часах (45 минут). 

Количество часов в неделю регламентируется УП. 

2.6. В ЦДО ведется номенклатура дел (Приложение). 

2.7. ЦДО реализуется программы в период с 1 сентября по 25 мая, включая каникулярное 

время. В каникулярное время ЦДО работает по специальному расписанию и плану. Допускается 

работа с переменным составом обучающихся, объединение групп, ведется перенос занятий на 

утреннее время, выезды групп обучающихся на соревнования, концерты, конкурсы, экскурсии, 

творческие встречи и т.п. на основании приказа директора лицея. 

2.8. В воскресные и праздничные дни ЦДО работает в соответствии с расписанием занятий 

и планом мероприятий лицея в рамках действующего трудового законодательства РФ. 

2.9. В работе объединений ЦДО при наличии условий и согласия руководителя 

объединения могут участвовать совместно с несовершеннолетними обучающимися их родители 

(законные представители) без включения в основной состав. 

2.10. Для обучающихся с ОВЗ, детей-инвалидов ЦДО организует образовательный процесс 

по программам с учетом особенностей психофизического развития указанных категорий учащихся 

в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной 

программой реабилитации ребенка-инвалида. 

 

III. Управление ЦДО 

3.1.  Общее руководство деятельностью ЦДО осуществляет директор лицея, который несет в 

установленном законодательством РФ порядке ответственность за: 



- реализацию не в полном объеме программ в соответствии с утвержденными учебными 

планами; 

- качество реализуемых программ; 

- соответствие форм, методов и средств организации образовательного процесса возрасту, 

интересам и потребностям обучающихся; 

- жизнь и здоровье обучающихся и работников ЦДО во время образовательного процесса; 

нарушение прав и свобод обучающихся и работников ЦДО; 

3.2. Директор издает приказ о назначении руководителя ЦДО и утверждает структуру и 

штатное расписание ЦДО. 

3.3. Непосредственное руководство деятельностью ЦДО осуществляет руководитель ЦДО, 

который планирует, организует и контролирует образовательный процесс, отвечает за качество, 

эффективность и результативность работы ЦДО, организует сетевые формы взаимодействия с 

другими организациями. 

3.4. Прекращение деятельности ЦДО производится на основании приказа директора лицея 

или по решению суда в случаях, предусмотренным действующим законодательством. 

 

IV. Имущество и средства ЦДО 

4.1. За ЦДО закрепляются помещения лицея, оборудование, инвентарь, необходимые для 

осуществления образовательной деятельности. 

 



Приложение 

 

Номенклатура дел Центра дополнительного образования  

 

1. Выписка из реестра лицензий на право ведения образовательной деятельности; 

2. Копия Устава лицея; 

3. Положение о ЦДО; 

4. Договоры о сотрудничестве с другими организациями; 

5. Локальные акты, касающиеся деятельности ЦДО (копии приказов и распоряжений); 

6. Должностные инструкции работников ЦДО; 

7. Данные по повышению квалификации и аттестации педагогических работников ЦДО; 

8. Протоколы педагогических советов, касающихся деятельности ЦДО; 

9. Дополнительные общеобразовательные (общеразвивающие) программы; 

10. Перечень   дополнительных  общеобразовательных   (общеразвивающих)   программ,    

 реализуемых в ЦДО; 

11. План работы ЦДО на учебный год; 

12. Учебный план ЦДО; 

13 . Календарный план работы ЦДО; 

14. Расписание занятий учебных групп ЦДО; 

15. План работы ЦДО на каникулах; 

16. Штатное расписание ЦДО на учебный год; 

17. График работы специалистов ЦДО; 

18. Сведения об итогах участия ЦДО в соревнованиях, конкурсах, смотрах и др. 

19. Отчеты и анализ деятельности ЦДО; 

20. Анализ выполнения плана ЦДО за учебный год; 

21. Инструкции по соблюдению правил техники безопасности, правил пожарной 

безопасности, а также санитарно-гигиенических требований; 

22. Журнал учета инструктажа сотрудников ЦДО на рабочем месте; 

23. Сведения о комплектовании учебных групп ЦДО; 

24. Журналы учебных групп ЦДО; 

25. Протоколы родительских собраний, касающиеся деятельности ЦДО. 
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